Instrumente Structurale
2014 -2020

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin “Programul Operational Capital Uman 2014-2020”

Axa prioritara 6: Educatie si competente

Obiectivul specific 12: ,,Cresterea participarii la programele de formare profesionala continua, cu accent pe
acei adulti, cu un nivel scazut de calificare si persoanele cu vérsta de peste 40 ani, din zone rurale
defavorizate, inclusiv prin recunoasterea si certificarea rezultatelor invatarii dobandite in contexte non-
formale si informale”

Titlul proiectului: ,,Angajati performanti prin formare profesionala”

Numar de identificare al contractului: POCU/726/6/12/136084

Beneficiar: FEDERATIA PATRONATELOR INTREPRINDERILOR DE LA MICI LA MARI

28.05.2021

INVITATIE
PENTRU DEPUNERE OFERTA IN VEDEREA ACHIZITIEI DE
Servicii de organizare evenimente de informare si constientizare angajatori in cadrul
proiectului ”Angajati performanti prin formare profesionala” cod SMIS 136084

Achizitorul FEDERATIA PATRONATELOR INTREPRINDERILOR DE LA MICI LA MARI cu sediul in Craiova,
Str.Opanez, nr.32, bl.FA15, parter, judetul Dolj, email: immcv@sme.ro, Tel: 0729823747, cod unic
inregistrare 32996456, in baza contractului de finantare POCU/726/6/12/136084 pentru
implementarea proiectului ”Angajati performanti prin formare profesionala”, proiect co-finantat
din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, solicita oferte de pret
pentru Servicii de organizare evenimente de informare si constientizare angajatori.

Obiectul contractului il reprezinta Servicii de organizare 15 campanii -evenimente de informare si
constientizare angajatori in cadrul proiectului ”"Angajati performanti prin formare profesionald” cod
SMIS 136084.

Cod CPV 79952000-2-Servicii pentru evenimente
Valoare estimata : 49.290 lei fara TVA

Conditii contract:

Se va incheia un contract de servicii, cu un singur operator economic.

Oferta financiara va avea perioada de valabilitate de 30 zile, avand caracter ferm si obligatoriu din
punct de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate. Contractul se va derula pe baza de
comenzi.

Nu se vor face plati in avans. Plata se va face in termenul prevazut in Specificatiile tehnice. Factura
se emite pe baza raportului de activitate si a procesului verbal de receptie a serviciilor pentru fiecare
eveniment.

Durata contractului: pana la data de 30.10.2021
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Conditii participare:

Certificate sau documente relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare, sediul si
obiectul de activitate al operatorului economic (certificat constatator emis de ONRC valabil la
data depunerii ofertei)

2. Formularul 1 - Formular de oferta, inclusiv Anexa - Centralizator oferta

3. Formularul 2 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 13-15 din Ordinul
MFE nr.1284/2016.

4. Propunerea tehnica

Ofertele care nu contin toate documentele solicitate vor fi declarate inacceptabile si nu vor intra in
evaluare.

Criterii de atribuire:
Pretul cel mai scazut dintre ofertele care indeplinesc cerintele tehnice solicitate in specificatiile
tehnice.

Termen limita primire oferte: 31.05.2021

Informatii suplimentare:

1. Operatorii economici trebuie sa depuna oferta pana la data de 31.05.2021, prin e-mail pe

adresa: fpimm136084@yahoo.com sau immcv@sme.ro

2. Oferta va cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara conform model anexat si
documentele solicitate la conditii de participare, semnate de reprezentantul
legal/imputernicitul ofertantului.
Achizitorul va selecta ofertele care respecta toate cerintele solicitate in specificatiile tehnice.
In cazul in care se depun oferte cu acelasi pret, Achizitorul are dreptul sa solicite ofertantilor
0 noua propunere financiara, caz in care castigator va fi declarat ofertantul cu propunerea
financiara cu pretul cel mai scazut.
Persoana contact informatii suplimentare: Liana Claudia Jurge, manager proiect.
NU se accepta oferte alternative la oferta de baza.
NU se accepta oferte intarziate.
NU se accepta oferte partiale.
Oferta va fi considerata ferma si se va mentine timp de 30 de zile de la ofertare.

W

WP N W

Cu stima,

Liana Claudia JURGE
Manager proiect
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SPECIFICATII TEHNICE

achizitie Servicii de organizare evenimente de informare si constientizare angajatori
Cod CPV: 79952000-2-Servicii pentru evenimente

Titlul Proiectului: »Angajati performanti prin formare profesionala”

ID proiect POCU: POCU/726/6/12/136084

Servicii de organizare evenimente de informare si
constientizare angajatori

Obiectul achizitiei:

1. Informatii generale

In cadrul A1 va fi organizata si derulata o campanie de constientizare a angajatorilor privind importanta
si necesitatea participarii angajatilor la programe de formare continua. Campania va viza angajatorii/
angajatii din cele 2 regiuni de dezvoltare (Sud-Vest Oltenia si Vest) si va avea ca principal obiectiv
constientizarea acestora privind importanta si necesitatea participarii angajatilor la programe de
formare continua. Activitatea va sprijini procesul de recrutare a grupului tinta.

SA 1.2. - Informarea potentialilor participanti la proiect cu privire la rolul si avantajele formarii
profesionale

Scopul acestei sub-activitati este acela de a informa potentialii candidati la proiect cu privire la
importanta organizarii si stimularii procesului de participare la programe de formare profesionala
insistand pe argumente legate de rolul formarii in dezvoltarea personala si profesionala individuala.
Prin implementarea acestei sub-activitati se are in vedere inclusiv evidentierea punctelor
tari/avantajelor pe care le confera formarea profesionala a angajatilor si transmiterea mesajului cu
privire la ocuparea cresterii premiselor pentru un loc de munca mai bun si mai bine platit, dupa
formare. Aceasta sub-activitate este structurata astfel incat sa poata fi asigurata in acelasi timp un
grad de penetrare a informatiei la nivelul grupului tinta relativ uniform, dar si o activare la nivelul
actorilor relevanti locali, cu un impact asupra eficientei masurilor de informare asupra grupului tinta.

La aceste evenimente vor participa persoanele interesate de a participa la cursuri de formare si doresc
informatii suplimentare. Evenimentele vor fi o platforma de discutii privind rolul si scopul formarii in
dezvoltarea individuala. Prezentarea publica va fi pregatita de catre expert comunicare, expertii
tehnic formare si responsabilul tehnic, precum si de catre expert teme secundare care se vor ocupa
de continut, agenda si mesaj. Campania se va face in corelatie cu activitatile de selectie a grupului
tinta avand in vedere ca angajatorii participanti se vor constitui in furnizori de grup tinta pentru
activitatile urmatoare ale proiectului: formari, seminare, evenimente, workshopuri, etc.

Echipa de experti va elabora o serie de documente (chestionare) privind evaluarea gradului de
satisfactie si asteptarile grupului tinta /participantilor la evenimente ce vor fi distribuite pe parcursul
evenimentelor urmand ca raspunsurile acestora sa fie centralizate si elaborat un Raport de evenimente
care sa stea la baza dezvoltarii viitoare a proiectului.

Rezultate:

RA.1.2.1 - Campanie informare / constientizare angajatori (15 evenimente x 1 zi x cca.30 persoane):
Anunturi de presa - 3; cel putin 500 de persoane vor fi informate despre activitatile proiectului;
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RA.1.2.4 - editare si tiparire brosuri formare profesional format A5 - 500 buc; editare si tiparire afise
format A3 - 30 buc; 500 kit-uri materiale de promovare ;

RA.1.2.5. - Note de comanda, procese verbale predare-primire; rapoarte privind “bun de tipar”,
bonuri de consum

RA.1.2.6. - Rapoarte evenimente elaborate;

RA 1.2.7. - Raport Final de evaluare al campaniei;

RA.1.2.8. - Rapoarte teme secundare elaborate

2. Obiectul contractului si lista serviciilor necesare
Contractul vizeaza livrarea de servicii de organizare evenimente - campanii/actiuni de informare si
constientizare angajatori - 15 evenimente x 1 zi x cca.30 persoane):

Serviciul achizitionat Cantitate | Pret unitar Valoarea Valoarea
maxim maxima fara | maxima cu
(fara TVA) TVA TVA

Servicii de organizare evenimente de 15 3286 lei 49.290 lei 58.655,10

informare si constientizare angajatori lei

TOTAL: 49.290 lei, | 58.655,10

fara TVA | lei, cu TVA

In cadrul contractului se va asigura:

Nr. DENUMIRE UM Cantitat Descriere

crt SERVICIU ea totala

0 1 2 3 4

Organizare 15 evenimente de informare si constientizare
angajatori pentru implementarea subactivitatii A1.2
Achizitia consta in organizarea a 15 evenimente de
informare si constientizare angajatori in localitati din cele
2 regiuni de dezvoltare:

- Regiunea Sud-Vest Oltenia: judetele Dolj, Olt, Mehedinti,
Valcea, Gorj;

- Regiunea Vest: judetele Arad, Caras-Severin, Hunedoara

Servicii de

organizare L . ). . .
. si Timis, cu minimum 35 participanti/eveniment, pentru
evenimente care se'\’/a asigura: P P P
1 |de Buc 15 a asigura. .
- . - kit materiale de promovare si informare;
informare si < A 2
P - brosura formare profesionala;
constientiza ’

- afise informare;

- catering sesiuni de informare;

- 1 sala/locatie/spatiu per eveniment in locatia
indicata de achizitorul privat, conform locatiei de
implementare a proiectului, cu o capacitate de
minimum 35 persoane,

- mese si scaune
persoane/eveniment,

re angajatori

pentru minimum 35

Profecte 5
Comxultanta . P
Manageriali ,"\ S t r(l I

Consulling & Travel

A



Instrumente Structurale
2014 -2020

UNIUNEA EUROPEANA

Nr. DENUMIRE Cantitat

crt SERVICIU UM ea totala Descriere

- anunturi in presa locala si nationala (3 anunturi
locale);

- spot radio de 30 secunde care sa prezinte mesaje
adecvate si relevante scopului propus.

3. Cerinte minime cu privire la serviciile solicitate

3.1. Kit materiale de promovare si informare
Prestatorul va asigura 500 buc din kitul de promovare si informare care va contine:
v' Set instrumente de scris personalizate cu elemente de identitate vizuald POCU, inscriptionare
policolord (pix, creion mecanic)
v' Mapd cu elastic personalizatd A4 copertd mat/ lucios 120 g/mp, policolor, cotor care sd permitd
includerea a cca. 100 coli.
v’ Agendd notite A5, 150 pagini cu elemente de identitate vizuald POCU si mesaj (slogan si logo),
interior alb-negru cu logo, copertd cartonatd policolor

3.2. Brosura formare profesionala
v’ Cantitate: 500 buc
v' Dimensiune A4 - 8 pagini fdrd copertd + coperta
v’ Suport: hdrtie interior - 90 g/m?2, matd; carton copertd - 250-300 g/ m?

3.3. Afise informare
v Cantitate -30 buc
v' Dimensiune A3
v Suport: hartie 250-300 g/m?, mat plastifiat

3.4, Catering sesiuni de informare
Prestatorul va asigura pentru fiecare persoana participanta, in cadrul fiecarui eveniment, catering
pentru un numar minim de 30 de persoane, respectandu-se urmatoarele cerinte minime:
v' meniul (bufet suedez) va cuprinde fel principal cu garniturd, salatd si desert, apd plata/
carbogazoasd, cafea, ceai, zahdr, intr-o cantitate suficientd pentru toti participantii la
eveniment.

Prestatorul se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii (daca este cazul), iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si Achizitorul isi rezerva dreptul de a le respinge
si de a nu le plati daca nu sunt conforme. Se vor asigura toate echipamentele si bunurile necesare
servirii: termos/espresor, spatule, servetele, farfurii, pahare, cesti, tacamuri. Pauzele de cafea si
bufetul suedez se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in incinta cladirii de desfasurare a evenimentului,
respectand normele de igiena in domeniul alimentatiei.
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3.5. Sala/locatie/spatiu per eveniment in locatia indicata de achizitorul privat, in cele 2 regiuni de
implementare a proiectului -Sud-Vest Oltenia si Vest

v’ capacitate de acomodare min. 35 persoane, cu posibilitdti variate de aranjare, curatd si cu
mobilier adecvat, amplasabil in format teatru

v’ prezidiu vizibil din toate colturile salii pentru 3 persoane

v’ videoproiector, wi-fi, instalatie sonorizare (dacd este cazul)

Avand in vedere restrictiile impuse de autoritati in vederea prevenirii raspandirii pandemiei cu virusul
SARS-COV-2, evenimentele pot fi organizate in grupe sau de-a lungul unei zile, pentru a respecta toate
conditiile legale in contextul epidemiologic de la momentul derularii acestora.

Spatiul propus sa asigure accesul persoanelor cu handicap locomotor.

Spatiul va avea, in afara lui, o zona special destinata inregistrarii participantilor, distribuirii de
materiale si grup sanitar in apropiere.

La locul de desfasurare a evenimentelor sa se permita afisarea de materiale publicitare care contin
informatii despre proiect pentru a asigura vizibilitatea proiectelor finantate prin POCU 2014-2020.

Numarul total de participanti va fi de minim 500 de persoane, putand exista variatii fata de estimarile
privind numarul de participanti la fiecare eveniment.

Perioada de derulare a evenimentelor si localitatea va fi comunicata de Achizitor la o data ulterioara,
cu cel putin 10 zile lucratoare inaintea evenimentelor.

3.6.Anunturi in presa locala si nationala (3 anunturi locale)
v' Format A5 (aproximativ) color, ziare nationale

3.7. Spot radio de 30 secunde care sa prezinte mesaje adecvate si relevante scopului propus

Prestatorul va asigura realizarea unui spot radio de 30 secunde care sa prezinte mesaje adecvate si
relevante scopului propus, ce va fi difuzat la ore de maxima audienta pe radiori cu acoperire regionala
(Sud-Vest Oltenia si Vest) timp de 1 luna si care au ca public important de audienta mediul de afaceri.
La finalul difuzarii spotului se va realiza si un raport de audienta astfel incat sa avem informatia
necesara cu privire la impactul acestuia asupra grupului tinta.

Informatiile pe baza carora Prestatorul va realiza materialele publicitare vor fi puse la dispozitie de
catre achizitor. Toate materialele publicitare vor fi tiparite/realizate dupa aprobarea continutului si
formei acestora de catre achizitor.

Drepturile de autor asupra tuturor materialelor de promovare sau documentelor create in cadrul
proiectului, revin in exclusivitate achizitorului.

4. Clauze contractuale:
Modalitatea de Plata va depinde de fluxul financiar al proiectului si de respectarea obligatiilor de plata
a rambursarilor si a cererilor de plata de catre AM POCU/OIR POSDRU Sud-Vest Oltenia, precum si de
obtinerea notei de conformitate a achizitiei de catre Achizitor.
— Plata se efectueaza, de regula, in functie de cash flow, in sistem de rambursare/plata, numai
in baza facturii emise de catre Prestator dupa prestarea si receptia serviciilor, de regula, in
termen de max. 30 de zile de la primire de catre Achizitor/Beneficiar a facturii in original.

I;,",;\\
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Facturile vor fi transmise la sediul Achizitorului si vor contine, in mod obligatoriu, urmatoarele
elemente: numele si codul SMIS al proiectului, numarul de contract si scadenta platn In functie
de fluxul de numerar existent la data facturarii, plata se poate realiza si prin utilizarea
mecanismului cererilor de plata, situatie in care termenul va depinde de aprobarea si
decontarea cererii de plata.

— Plata se va face numai pentru cantitatile efectiv prestate si receptionate. In acest sens factura
va fi insotita de catre Procesul verbal de receptionare a serviciilor.

— Prestarea serviciilor in termenul convenit, numai dupa comanda ferma transmisa de catre
Achizitor, prin care va fi transmisa data de desfasurare a acestuia.

— In situatia in care din cauza lipsei de cashflow se va utiliza mecanismul cererilor de plat3,
facturile vor fi achitate in termen de trei zile de la momentul decontirii de catre finantator,
in conformitate cu cadrul normativ in vigoare.

— 1n cazul in care situatia bugetard generald si executarea Contractului de finantare
POCU/726/6/12/136084 1mp1ed1ca Autoritatea de Management s& vireze in contul Achizitorului
sumele prevazute ca si rambursari si cereri de plata, partile sunt de acord ca termenul de plata
a serviciilor sa se prelungeasca pana la data solutionarii situatiei, Prestatorul fiind tinut in
continuare de executarea intocmai a obligatiilor prevéizute in prezentul contract. in aceasta
situatie, Prestatorul este de acord sa renunte la solicitarea eventualelor pierderi si beneficii
nerealizate aferente perioadei de gratie, Achizitorul nefiind raspunzator pentru plata de
penalitati.

— Prestatorul accepta ca solicitarea facturii la plata sa fie efectuata dupa obtinerea notei de
conformitate a achizitiei de catre achizitor, asumandu-si corectii daca este cazul.

— Se pot efectua plati partiale, cu conditia indeplinirii tuturor cerintelor de mai sus cu privire la
plata contractului.

Conform contractului de finantare, Prestatorul are obligatia de a prezenta toate informatiile
/documentele solicitate de catre persoanele autorizate si/sau organismelor cu atributii de verificare,
control si audit, al serviciilor Comisiei Europene, al Curtii Europene de Conturi, al reprezentantilor
serviciului specializat al Comisiei Europene - Oficiul European pentru Lupta Antifrauda (OLAF), precum
si al reprezentantilor Departamentului pentru Lupta Antifrauda - DLAF, in limitele competentelor ce
le revin, in cazul in care acestia efectueaza verificari/controale/audit la fata locului si solicita
declaratii, documente, informatii.

Prestatorul are obligatia de a livra materialele de promovare la timp si in conditii de deplina
conformitate cu manualul de identitate vizuala al POCU si orice instructiuni transmise de catre
Achizitor.

Protectia datelor cu caracter personal
In executarea contractului prestatorul va depune toate diligentele de a pastra confidentialitatea
datelor cu caracter personal in acord cu legislatia in vigoare.

Nediscriminarea si egalitatea de sanse/gen

In executarea contractului prestatorul se obliga sa respecte principiul egalitatii de sanse/gen si de
tratament egal in relatiile de munca de orice fel. Prestatorul garanteaza nediscriminarea in procesul
de gestionare a resurselor umane pe criterii de rasa, etnie, nationalitate, limba, religie, categorie
sociala, sex, orientare sexuala, varsta, apartenenta la o categorie sociala defavorizata sau orice alt
criteriu cu potential de discriminare.

Dezvoltarea durabila
In executarea contractului prestatorul se obliga sa respecte principiile specifice dezvoltarii durabile:
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Respectarea principiului “Poluatorul plateste”: Documentele specifice contractului
(contract, rapoarte de activitate, procese verbale de receptie etc) vor fi tiparite alb-negru si
fata-verso si numai in situatii speciale color.

Respectarea principiului “Utilizarea eficienta a resurselor”: pentru tiparirea documentelor
aferente proiectului se va utiliza hartie reciclata, materialele vor fi tiparite fata-verso si pe
cat posibil alb-negru; Echipamentele tehnice care tiparesc documentele vor a fi setate pe
optiunea “economic”; La locatia de implementare a proiectului si de desfasurare a
evenimentelor se va aplica sistemul de colectare a deseurilor selectiv; Documentele tiparite
eronat/maculatura neutilizata/ cartonul va fi predat unei firme specializata in reciclarea
hartiei; In cadrul fiecarui eveniment vor fi prezentate sesiuni de instruire cu privire la temele
secundare.

5. Receptia serviciilor

Dupa fiecare eveniment organizat prestatorul va elabora un raport de activitate care va contine
serviciile prestate, numar de participanti) si se va asigura intocmirea unui Proces Verbal de receptie a
serviciilor oferite de Prestator.

6. Durata contractului
Conform cererii de finantare activitatea se deruleaza in perioada L2-L7, adica pe o durata de 5 luni de
la semnarea contractului, nu mai tarziu de 30.10.2021.

Tntocmit,
Cristea Radu-Gabriel
Expert comunicare

Red.28.05.2021/CRG/1ex
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